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	«УТВЕРЖДЕНО»

решением Совета Некоммерческого

партнерства «Сибирская межрегиональная
саморегулируемая организация

арбитражных управляющих»

                                                                                                       Протокол № 55 от 03 апреля 2008 г. 




ПОЛОЖЕНИЕ 

О правилах проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего  Некоммерческого партнерства «Сибирская межрегиональная саморегулируемая организация арбитражных управляющих»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и  проведения стажировки гражданина РФ в качестве помощника арбитражного управляющего Некоммерческого партнерства «Сибирская межрегиональная саморегулируемая организация арбитражных управляющих» (далее по тексту - Партнерство) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
1.2. Помощником арбитражного управляющего  Некоммерческого Партнерства  «Сибирская  межрегиональная  саморегулируемая организация  арбитражных управляющих» может быть любой гражданин Российской Федерации, подавший заявление о прохождении стажировки.

1.3. Общий контроль за проведением стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего в Некоммерческом партнерстве «Сибирская межрегиональная саморегулируемая организация арбитражных управляющих» осуществляют: исполнительный директор Партнерства и директор филиала (представительства).

II.  ПРАВИЛА ПРИЕМА СТАЖЕРА В ПАРТНЕРСТВО

2.1. Для прохождения стажировки в Партнерстве гражданин (далее Заявитель) лично подает заявление (приложение 1) с приложением следующих документов:

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина;

- копия свидетельства о сдаче теоретического экзамена по единой программе подготовки арбитражных управляющих;
- справку об отсутствии судимости по форме, установленной действующим законодательством Российской Федерации.
Если копии указанных документов не заверены нотариально, они представляются с предъявлением оригинала.
2.2. Президент (исполнительный директор) Партнерства рассматривает заявление и прилагаемые документы. После рассмотрения представленных документов и  осуществления проверки полноты и достоверности сведений, содержащихся в них, Партнерство издает приказ (приложение 3), подписываемый Президентом, о приеме (об отказе в приеме) заявителя для прохождения стажировки.  Приказ издается не позднее 10 дней с даты представления заявления с документами.

2.3. Партнерство может отказать Заявителю  в прохождении стажировки в случаях:

- отсутствия в Партнерстве арбитражных управляющих, утвержденных арбитражным судом для проведения процедуры банкротства;

- отсутствия в Партнерстве лица, отвечающего за проведение стажировки и удовлетворяющего требованиям,  предусмотренных п. 3.8 Положения;

-   представления  Заявителем недостоверных сведений;

- непредставления документов, предусмотренных пунктом  2.1 настоящего положения.

2.4. В случае отказа в приеме для прохождения стажировки заявителю направляется мотивированное уведомление.
2.5. Отказ в прохождении стажировки не лишает заявителя права на повторное обращение.
   III.  ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ  СТАЖИРОВКИ  В КАЧЕСТВЕ 
ПОМОЩНИКА АРБИТРАЖНОГО УПРАВЛЯЮЩЕГО

3.1. Срок проведения стажировки не может быть менее 6 месяцев и более 12 месяцев. 

3.2. Деятельность помощника арбитражного управляющего осуществляется при ведении арбитражным управляющим одной из следующих процедур банкротства:

- наблюдение

- финансовое оздоровление

- внешнее управление

- конкурсное производство

3.3. Президент (исполнительный директор) Партнерства согласовывает с арбитражными управляющими Партнерства,  директорами филиалов вопрос о прохождении заявителем  стажировки в качестве  помощника арбитражного управляющего.

Президент (исполнительный директор) не позднее 7 дней с даты принятия решения о прохождении заявителем стажировки разрабатывает и утверждает ее план.

План стажировки предусматривает присутствие помощника арбитражного управляющего на заседаниях арбитражного суда, рассматривающего дело о несостоятельности (банкротстве) должника, и участие помощника  арбитражного управляющего в следующем:

- выявление кредиторов должника, рассмотрение предъявленных ими требований, заявление обоснованных возражений кредиторам и проведение с ними расчетов;

- ведение реестра требований кредиторов;

- организация и проведение собраний кредиторов

- проведение анализа финансового состояния должника

- составление основных разделов плана внешнего управления, либо разработка предложений о порядке, сроках и условиях продажи имущества должника в конкурсном производстве;

- проведение инвентаризации и оценки имущества должника либо осуществление мероприятий по продаже имущества должника;

- ведение бухгалтерского, финансового, статистического учета и составление отчетности;

- принятие мер по взысканию задолженности перед должником; 

- подготовка отчетов арбитражного управляющего.

3.4. План стажировки согласовывается с руководителем стажировки и утверждается Президентом (исполнительным директором) Партнерства.


3.5. Для выполнения плана стажировки при проведении арбитражным управляющим процедуры банкротства Партнерство назначает руководителя стажировки.

3.6. Арбитражный управляющий может иметь  до трех помощников арбитражного управляющего.

3.7. Руководителем стажировки является арбитражный управляющий-член Партнерства, имеющий опыт работы в качестве арбитражного управляющего не менее 3-х лет или завершивший не менее 2-х  процедур банкротства (за исключением упрощенных процедур банкротства) при отсутствии установленных фактов допущенных им нарушений при осуществлении деятельности арбитражного управляющего, повлекших  за собой привлечение к административной или уголовной ответственности.

 3.8. Руководитель стажировки выполняет следующие функции:

- знакомит помощника арбитражного управляющего с его правами и обязанностями, Уставом Партнерства, стандартами и правилами профессиональной деятельности арбитражного управляющего, правами и обязанностями членов  Партнерства, а также порядком проведения процедуры банкротства;

- дает помощнику арбитражного управляющего поручения в соответствии с планом стажировки;

- осуществляет контроль деятельности помощника арбитражного управляющего.

3.9. Стажировка осуществляется на безвозмездной основе. 
3.10. Споры между руководителем стажировки и помощником арбитражного управляющего рассматриваются Президентом (исполнительным директором) Партнерства.
IV.   ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ  ПОМОЩНИКА 
АРБИТРАЖНОГО УПРАВЛЯЮЩЕГО

4.1.   Помощник арбитражного управляющего обязан:

- не допускать нарушений  законодательства Российской Федерации;
- соблюдать стандарты и правила профессиональной деятельности арбитражного управляющего, утвержденные  Партнерством и настоящие правила;
- выполнять поручения руководителя стажировки;
- представить по итогам выполнения плана стажировки отчет о ее прохождении.
4.2.    Помощник арбитражного управляющего вправе:

- знакомиться с документами, необходимыми для осуществления своей деятельности;

- принимать участие в соответствии с планом стажировки в работе арбитражного управляющего;

- прекратить прохождение стажировки в любое время.

О своем решении прекратить дальнейшее прохождение стажировки помощник арбитражного управляющего уведомляет руководителя стажировки не менее чем за неделю до даты прекращения своей деятельности. 

4.3.  Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящих правил помощником арбитражного управляющего является основанием  для досрочного прекращения стажировки.

V. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ СТАЖИРОВКИ

 5.1. По итогам выполнения плана стажировки помощник арбитражного управляющего готовит отчет о прохождении стажировки, в котором указываются:

- фамилия, имя и отчество помощника арбитражного управляющего;

- фамилия, имя и отчество руководителя стажировки;

- наименование саморегулируемой организации, проводившей стажировку;

- даты начала и окончания  выполнения плана стажировки;

- организация-должник, в отношении которой арбитражным управляющим проводится процедура банкротства;

- процедуры банкротства, в которых помощник арбитражного управляющего принимал участие;

- перечень работ, выполненных помощником  арбитражного управляющего;


- иные сведения по усмотрению помощника арбитражного управляющего.

5.2.  Отчет о прохождении стажировки подписывается помощником арбитражного управляющего, руководителем стажировки и Президентом Партнерства.  Президент Партнерства вправе организовать проверку указанных в отчете сведений.

5.3.  К отчету о прохождении стажировки прилагается заключение руководителя стажировки, в котором указываются следующие сведения:    

- профессиональные качества помощника арбитражного управляющего:

- результаты проведения стажировки:

- приобретенные навыки работы арбитражного управляющего:

- иные сведения о деятельности помощника арбитражного управляющего по усмотрению руководителя стажировки.

5.4. Президент (исполнительный директор)  Партнерства по результатам рассмотрения отчета о прохождении стажировки и заключения руководителя стажировки представляет  итоги прохождения стажировки для включения в повестку  очередного заседания  Совета Партнерства.

Решение о выдаче свидетельства о прохождении стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего должно быть принято не позднее 7 дней с даты представления отчета о прохождении стажировки и заключения руководителя.


5.5. Партнерство ведет реестр выданных свидетельств в электронном виде.

5.6. Решение об отказе  в выдаче свидетельства о прохождении стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего может быть обжаловано в соответствии с действующим законодательством РФ.
Секретарь заседания Совета Партнерства




           Н.В. Костякова
Приложение 1

«ОБРАЗЕЦ»

Президенту

НП «СМСОАУ» 










_____________________

                                                                                                                   

(Ф.И.О.)
















От __________________
                                                                                                                  

        (Ф.И.О.)









_______________________









г. ________, ул. _________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о прохождении стажировки помощником арбитражного управляющего

Я, __________________________, прошу разрешить  прохождение стажировки в качестве помощника  арбитражного управляющего в НП «СМСОАУ».

С Положением о правилах проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего НП «СМСОАУ» ознакомлен, обязуюсь выполнять изложенные в нем требования.

К заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1. 
	Копия документа, удостоверяющего личность гражданина
	

	2. 
	Копия свидетельства о сдаче теоретического экзамена по единой программе подготовки арбитражных управляющих
	

	3. 
	Справка об отсутствии судимости 
	


__________________(Ф.И.О.)
  (подпись)

«___» ___________________ 200__г.

Приложение 2    

«ОБРАЗЕЦ»

Утверждено:                                                        Согласовано:

Исполнительный директор                                      Арбитражный управляющий
НП «СМСОАУ»                                                        (руководитель стажировки)
__________/_______________/                                __________________/Ф.И.О./







        __________________/подпись/
«___»_____________200__г.


         «___»___________200__г.


             
План стажировки

 помощника арбитражного управляющего

____________________________________________

                                                       (фамилия, имя, отчество)

1. Помощник арбитражного управляющего присутствует на заседаниях арбитражного суда, рассматривающего дело о несостоятельности (банкротстве)  должника.

2. Помощник арбитражного управляющего участвует в следующем:

· Выявлении кредиторов должника, рассмотрении предъявленных ими требований, заявлении обоснованных возражений кредиторам и проведении с ними расчетов;

· Ведении реестра требований кредиторов;

· Организации и проведении собраний кредиторов, комитетов кредиторов;  

· Проведении анализа финансового состояния должника;

· Составлении основных разделов плана внешнего управления, либо разработка предложений о порядке, сроках, и условиях продажи имущества должника в конкурсном производстве;

· Проведении инвентаризации и оценки имущества должника либо осуществление мероприятий по продаже имущества должника;

· Ведении бухгалтерского, финансового, статистического учета и составлении отчетности;

· Принятии мер по взысканию задолженности перед должником;

· Подготовке отчетов арбитражного управляющего.

Примечание:

-Конкретные действия помощника арбитражного управляющего определяются арбитражным управляющим в соответствии с вышеуказанным  перечнем.

-Арбитражный управляющий имеет право  давать помощнику  арбитражного  управляющего и другие поручения, при условии их соответствия целям и задачам законодательства о банкротстве.

-перечень работ дан примерный, он может уточняться и изменяться в зависимости от процедуры (внешнее управление или конкурсное производство), в какой период процедуры  стажер принят на стажировку.
                                                                                                              Приложение 3
«ОБРАЗЕЦ»

НЕКОММЕРЧЕСКОЕ ПАРТНЕРСТВО

«СИБИРСКАЯ МЕЖРЕГИОНАЛЬНАЯ САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ АРБИТРАЖНЫХ УПРАВЛЯЮЩИХ»
г. Омск




 

        
«___» ____________200__ г.
ПРИКАЗ №  ___
              В целях проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего в  соответствии с Постановлением Правительства РФ от 09.07.2003 г. № 414 «Об утверждении Правил проведения стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего» ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Направить Семенова Ивана Ивановича для прохождения стажировки в качестве помощника  арбитражного управляющего к Иванову Николаю Ивановичу  на предприятие -  должник ООО «Лето», в отношении которого открыто конкурсное производство. 
2. Установить дату начала прохождения стажировки – 25 октября 2004 г. Дата окончания стажировки определяется руководителем стажировки по согласованию с  директором филиала и исполнительным директором НП «СМСОАУ» по итогам выполнения стажером плана стажировки, но не может быть менее 6 месяцев и более 12 месяцев с начала стажировки. 

3. Стажеру НП «СМСОАУ» Семенову И.И. по окончании стажировки представить в Партнерство отчет о прохождении стажировки и заключение руководителя стажировки.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на директора Омского филиала Петрова В.В. и исполнительного директора НП «СМСОАУ».

Основание:

1. Заявление о прохождении стажировки помощником арбитражного управляющего.

Президент НП «СМСОАУ»


  



      

Приложение 4

       «ОБРАЗЕЦ»

НЕКОММЕРЧЕСКОЕ ПАРТНЕРСТВО  ”СИБИРСКАЯ МЕЖРЕГИОНАЛЬНАЯ  САМОРЕГУЛИРУЕМАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ АРБИТРАЖНЫХ УПРАВЛЯЮЩИХ

                                                                               Утверждено: ____________

                                                                                Исполнительный   директор/Президент/ 

                                                                                НП «СМСОАУ»  ____________
                                                                                 «___»______________200___г. 

О Т Ч Е Т

о прохождении стажировки в качестве

помощника арбитражного управляющего

                                                


Руководитель  стажировки 

                                                              

арбитражный управляющий -                                 

                                                                                  __________ /___________/
Помощник арбитражного управляющего:

__________ /___________/
Отчет выполнен Костяковым Семеном Григорьевичем, прошедшим стажировку в качестве помощника арбитражного управляющего в некоммерческом партнерстве ”Сибирская межрегиональная саморегулируемая организация арбитражных управляющих” под руководством члена партнерства - арбитражного управляющего  Иванова В.В. с 20 апреля  2004 г.  по 23 октября  2004 г. (даты в соответствии с приказом президента НП «СМСОАУ»). 

Комплекс мероприятий, предусмотренный планом стажировки,  проводился  на процедуре конкурсного производства в отношении предприятия-должника – ООО «Лето» (определение Арбитражного суда о введении процедуры – прилагается к отчету). 

	№ п/п
	Мероприятия, предусмотренные планом стажировки
	Выполнение

	1
	Присутствие на   заседа-ниях  арбитражного  суда Омской области,  рассмат-ривающего  дело о   банк-ротстве должника.
	Присутствовал на заседании арбитражного суда Омской области по делу № 20-228/03 и № 8-205/03  по рассмотрению обоснованности требований кредиторов  к должнику ООО «Лето», которое состоялась ___________г. 



	2
	Выявление кредиторов должника,  рассмотрение предъявленных ими  требований, подготовка материалов к публикации в РГ, направление кредиторам уведомлений о введении процедуры банкротства в отношении должника, составление и заявление обоснованных возражений кредиторам и проведение с ними расчетов
	Участвовал в выявлении кредиторов должника  рассмотрении предъявленных ими требований, подготовке материалов к публикации объявления в «Российской газете», направлении кредиторам  уведомлений о введении процедуры банкротства в отношении должника, в составлении заявлений обоснованных возражений на  требования кредиторов  ( прилагается) 



	3
	Ведение реестра требо-ваний кредиторов
	Участвовал в ведении реестра кредиторов, внесении в него изменений: _____________________________.



	4
	Организация и проведение собраний кредиторов, подготовка документации, необходимых для прове-дения собрания, оформ-ление результатов прове-дения собрания протоко-лом, подсчет голосов,  
	Принимал участие в подготовке и проведении собраний кредиторов ООО «Лето» 15.07.04, 20.08.04г., в  проверке надлежащего оформления доверенностей, присутствующих на собрании кредиторов, подсчете голосов кредиторов при голосовании по повестке дня, оформлении протоколов собраний кредиторов.

	5
	Разработка положения о порядке, сроках и условиях продажи имуще-ства должника на проце-дуре конкурсного произ-водства
	 Участвовал в  разработке Положения о порядке продажи имущества ООО «Лето» (прилагается  к отчету)

	6
	Проведение инвентариза-ции и оценки имущества должника, оформление их результатов.
	 Принимал участие в инвентаризации имущества и оформления акта инвентаризации   ООО «Лето».

	7
	Осуществление меро-приятий по продаже иму-щества должника, офор-мление правоустанавлива-ющей документации на недвижимое имущество должника.
	Участвовал в оформлении права собственности на недвижимое имущество в Учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а именно: __________________. 

	9
	Ведение бухгалтерского,  финансового, статисти-ческого учета и состав-ление отчетности.
	Участвовал в ведении и сдачи отчетности за третий и четвертый квартал 2003 г. 

	10
	Принятие мер по взысканию задолженности перед должником.
	Участвовал в разработке  списка должников ООО «Лето» с расшифровкой дебиторской задолженности. Дебиторам __________ были направлены требования о необходимости проведения акта сверки и погашении задолженности перед ООО «Лето» 

	11
	Подготовка отчетов ар-битражного управляющее-го.
	 Подготовлены материалы для отчета конкурсного управляющего ООО «Лето»  за истекший период конкурсного производства в  ___________________.  

	12
	Подготовка документов к сдаче в архив
	Проведена работа по формированию  документов по личному составу должника – ООО «Лето» . По годам были подшиты личные карточки формы Т-2, приказы по личному составу, ведомости по начислению заработной платы; Составлена опись (дела, которые сдаются в архив) и предисловие (история предприятия: образование реорганизация и т.д.). Все документы  подготовлены для сдачи в архив области.


 Помощник  арбитражного управляющего (стажер)                                           С.Г. Костяков      
 Руководитель стажировки  (арбитражный управляющий)                                В.В. Иванов   

 Директор  филиала (представительства)                                                              В.В. Иванов
 
Примечание: к отчету прилагаются определения суда о введении процедуры, материалы в разработке которых стажер принимал участие и другое (по усмотрению руководителя стажировки).                                          

Приложение 5
       «ОБРАЗЕЦ»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Руководителя стажировки о выполнении плана стажировки помощником арбитражного управляющего ___________________

Текст   

Заключение состоит из 2-х частей;

- первая часть составляется арбитражным управляющим по форме отчета стажера по конкретным мероприятиям, только  от имени арбитражного управляющего.

- вторая часть отражает профессиональные качества и навыки, которые проявились у стажера в процессе прохождения стажировки помощником арбитражного управляющего.

НАПРИМЕР:

Стажер ___________проявил следующие профессиональные качества:

· умение применять на практике теоретические знания;
· способность выстраивать деловые и партнерские отношения с производственными и управленческими структурами разных уровней;
· стремление глубоко разобраться в сути решаемых проблем;
· высокую работоспособность.

В ходе стажировки в качестве помощника арбитражного управляющего стажером ____________ приобретены следующие навыки работы:

· знакомство  с особенностями работы государственных органов;

· чтение бухгалтерских балансов;

· подготовка  и ведение собраний кредиторов; 

· механизм купли-продажи конкурсной массы;

· и т.п.
(Подпись арбитражного управляющего)                                                    В.В. Иванов
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